
No temelju d lonko 118. Zokona o odgoju i obrozovonju (Nonodne novine, br. 87 /OB ,86/09 ,

92/10, 105/to,90/t,5/t2, L6/12,86/t2, t26/r2,94/13, r52/14, 07 /r7 ,68118) i d tanko

58. Stotuto Osnovne Skole Jokovo Gotovca, Uneii6 o u vezi so dlonkom 34. Zakona o

fiskolnoj odgovornosti (Norodne novine, br. Lll/ 18) i ilonko 7. Uredbe o sostovljonju i

predoji Izjove o fiskolnoj odgovornosti (Norodne novine, broj 95119),3kolski odbor
Osnovne ikole Jokovo Golovco, dano Q2. listopodo 2019. godine donosi

PROCEDURU BLA6AJNI.KO6 POSLOVANJA U 05 JoKovo ootovco

I. OPiE ODREDBE

ilonok 1.

Ovom Procedurom ureduje se blogojniiki moksimum, orgonizocijo blogojnidkog poslovonjo

Osnovne 5kole (u doljnjem tekstu: Skolo), poslovne knjige i dokumentocijo u blogojnidkom
poslovonju, uredno i provovremeno vodenje blogojnidkog dnevnika i ostolo pitonjo vaino za

blogojnii ko poslovonje.

ebnok2.

Tzrozi navedeni u ovom Provilniku neuirolni su glede rodne pripodnosti i odnose se no

osobe oba spolo.

II. BLAoAJNI.KI,IAAKSIAAU,IA

ilonok 3.

Za polrebe redovnog poslovonja Skole utvrduje se blogojnidki moksimum u iznosu od

20.000,00 kuno.

U smislu stovko 1. ovog tlonko u svim situocijomo u kojimo je to propisono i mogute,
preporuduje se bezgotovinsko poslovonje putem poslovnog roduno Skole otvorenog u

poslovnim bonkomo, dok se gotovinsko ploionjo i noplote koriste somo u zo to uobiiojenim
situocijomo, odnosno oko se zo tim ukoie posebno potrebo, hitnost islidno.

ilonok 4.

fznos sredstovo iznod 30.000,00 kuno odnosno blogojnidkog moksimumo koji no kroju
rodnog dono ostoje u blogojni trebo poloiiti no poslovni rotun ikole isti don ili nojkosnije

drugi rodni don.

IIT. EWDENCTJE O BLAoAJNI.KOM PO5LOVANJU

ilonok 5.

Blogojnii ko poslovonje se evidentiro preko blogojnid kih isprovo

- blogojnid ke uplotnice

1



- blogojnid ke isplotnice

- blogojnii kog izvieltoio.

Zo svoku pojedinoinu uplotu i isplotu novcq iz blogojne izdoie se zosebnc numerirono

uplotnico odnosno isplotnico koju potpisuju blogajnik te uplotitelj odnosno isplotitelj.

ilonok 6.

Blogojnidko poslovonje se evidentiro elektronski ili rudno. U sludoju vodenjo blogojniikog

poslovonjo elektronski blogojniike isprove moroju imofi zodovoljovojuiu formu (noziv i

redni broj isprove, uplo6eni/isploieni iznos, dotum i mjesto izdovonjo isprove, krotok opis

poslovne tronsokcije, pofpisi ovloltenih osobo - blogojniko, uplotiteljo/isplotiteljo,

likvidotoro te peiot izdovoteljo isprove).

Clonokl.

Za potrebe noplote blogojnik moie uz Glovnu blogojnu voditi i pomoine evidenciie. U

tokvim sludojevimo zo svoku pojedinoinu uplotu novco izdaje se zosebno numerirono

pomo6no uplatnico koju potpisuju blogojnik iuplofitelj.

Gotovino prikupljeno u pomoinoj blogojni uploiuje se u blogojnu Skole temeljem uplotnice

iz Glavne blogojne.

U privitku uplotnice Glovne blogajne moroju se noloziti sve pomodne uplotnice. Sve

pomoine uplotnice moroju biti zbrojene i imoti u privitku ispis kolkulotora.

ry. ODoOVORNOST ZA BLAGAJNI.KO POSLOVANJE

ilonok 8.

Gotovinsko novdono sredstvo se drie t sefu Skole kojim rukuje blagojnik. Kljui od

blogojne moie imoti somo blogojnik. Prilikom svokog nopuitonjo radnog mjesta blogojnik
je duion zokljudoti sef.

Prije kori!tenjo godiSnjeg odmoro ili sluibenog putovonjo obovljo se primopredojo

blogojne i kljuio so osobom kojo ie mijenjoti blogojniko.

ilonok 9.

Blogojnik Skole,1e odgovoron zo uplote, isplote i stonje gotovine u blogojni.

Blogojnik je duion redovito pologoti novac no poslovni rodun Skole te voditi roiuno o

kolii ini primljenog i izdonog novco.

Pologonje novco no poslovni rodun koo i isplotu gotovine s poslovnog roiuno Skole moie
obovljoti i dostovljod Skole.

Zoprimljenu dokumentociju blogojnik kontroliro formolno isuitinski, fiziikim brojonjem
potvrduje todnost uplodene gotovine, ispisuje uplotnicu no ime i svrhu uplote premo

priloienoj dokumentociji s polpisom uplotiteljo, ispisuje isplotnicu no ime isvrhu isplote
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po priloienom rodunu i obovljq isPlotu gotovine s potpisom Primotelio tj. osobe kojoj je

isploieno gotovina.

V. UPLATE I ISPLATE U BLAoAJNI

ilonqk 10.

U blogojnu Skole se evidentiroju sljedeie uplote:

- jednodnevni izleti, strudne ekskurzije uienikq, kozoliSne predsfove, terensko

nostavo i slidno

- podignuto gotovino s poslovnog roiuno Skole

- uiino i rudok zo uienike idjelotnike 5kole te produieni borovok

- osiguronje udenika

- fotogrofironje udeniko no kroju ikolske godine

- naknoda itete

ostole uplote u gotovini koje su nostole koo rezultot redovnog poslovonjo

ilonok 11.

fz blogojne Skole evidentiroju se sljedeie isplote:

- troikovi sluibenog puto

- sredstvo zo monje moterijalne troikove uz obvezno priloganje Rl roiuno

- polog prikupljenih novionih sredstovo no poslovni radun Skole.

ilonok 12.

Sve uplate gotovine u Skolsku blagajnu poloiu se no poslovni roiun Skole dok se za potrebe
isplote gotovino podiie s poslovnog rod uno Skole.

ilonok 13.

(l)Uplofe uieniko koje prikupljo rozrednik u okviru svog tjednog odnosno godiinjeg
zaduienjo, uploiuju se u blogojnu Skole zojedniiki zo cijeli rozredni odjel izdovonjem

blogojnidke uplotnice na ukupno uploieni iznos. Rozrednici vode evidenciju o uplotomo
uteniko.

ilonok 14

Isplate koje se evidentiroju u blogojni 5kol" mogu se obovljoti somo no osnovu

prethodno izdonog dokumento kojim se dokozuje nosioli poslovni dogodoj (rodun, nolog ili

drugi relevonton dokument) kojeg svojim potpisom odobrovo rovnotelj.
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Isplote predujmovo i drugih obliko isploto zo koje ne postoii Posebno dokumentocijo

mogu se obovljoti temeljem posebne odluke koje u tu svrhu izroduje blogojnik, o svoiim

potpisom odobrovo rovnotelj.

ilonok 15.

Svoki dokument u vezi s gotovinskom uplotom i isplotom moro biti numeriron ipopunjen

toko do iskljuduje mogu6nost noknodnog dopisivonjo. U iznimnim sludojevimo dozvoljeno

je noproviti isprovok krivo upisonog podotko no nodin do se no Postoje6em dokumentu krivo

upisoni podatok precrto te upiSe isprovon podotok uz potpis osobe kojo je noprovilo

isprovok.

Blogojniiko uplotnico se ispostovljo u tri primjerko, originol se doje uplotitelju, jedno

kopija priloie se u blogojnidki izvjeStoj ijedno primjerok ostoje u bloku.

Blogojnidko isplotnico ispostovljo se u dvo primjerko, originol blogojnidke isplotnice priloie
se uz blogojnidki izvjeitaj zoledno s pripodojuiom dokumentocijom temeljem koje je
izvrieno isploto novco iz blagajne, o drugi primjerok ostoje u bloku.

ilonok 15.

Blogojno ikole se vodi i zakljuduje ovisno o potrebomo Skole dvo puto mjesedno ili jednom
mjesedno. Uivrdivonje stvornog stonjo blogojne obovljo se no kroju svokog radnog dono.

Blogojnik obovezno vodi blogojniiki izvjeitoj u koji unosi podotke o utvrdenom stvornom
stonju i iskozuje eventuolni viiok ili monjok. Blogojnidki izvjeitaj se kompletiro s prilozimo
i evidentiro u Glovnoj knjizi te rosporeduje no konto troikovo.

Blogojnid ki izvjeitoj kontrol iro i potpisuje ravnotelj.

YI. PLAiANJE UZINE, RU.KA I BoRAVKA

ilonak 17.

Jelovnik i cijeno uiine i ruika objovljuju se no mreinoj stronici Skole ioglosnim plodomo
ikole.

Uienicimo u produienom borovku izdoje se svaki mjesec uplqtnico so cijenom borovko zo
prethodni mjesec.

Plo6onje uiine, rudko i borovko obovljo se putern blogojne 5kole, o moie se uplotiti i no
poslovni radun ikole premo uruienim uplotnicomo no nodin koko to nojviie odgovoro
korisniku usluge.
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ilonok 18.

Prikupljeno sredstvq zo uiinu rozrednici poloiu u blogojnu Skole posl;ednji tjedon u

mjesecu. Prikupljeno sredstvo zo ruiok poloiu se u blogojnu Skole do 15. u mjesecu zo

prethodni mjesec.

Rozrednici u e-imeniku vode evidenciju o udenicimo koji koriste uslugu rudko, uiine i

produienog borovko.

YIT. ZAVRSNE ODREDBE

ilonok 19.

Ovo Procedura objovit 6e se no oglosnoj plod i Skole i stupo no sncgu 30. studenog zOLg

godine.

KL A s A: 4Ol-05 / 19 -OI / 02

URBROJ: 2182 / l-12- 1-5-19 -l

Uneiii, 30. studenog 2019.9.

PREDSJEDNICA 5TOISTOO ODBORA

Tino Abromoc, prof

RAVNATELJ:

Zivko Bulot, prof.
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