Na temelju ¢lanka 72. Statuta OS Jakova Gotovea, Unedié, a u vezi sa ¢lankom 34, Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) OS Jakova Gotovca, Unesié
koju zastupa ravnatelj Zivko Bulat, prof. donosi:

PROCEDURU IZDAVANJA I OBRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak izdavanja, te obracun naloga za sluzbeno
putovanje zaposlenih u OS Jakova Gotovca. Unesié.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka naknada troskova sluzbenog putovanja odobrit ¢e se u skladu s
ovom Procedurom i svakom vanjskom suradniku koji dolazi u Instituciju ili putuje na drugo odrediste
vezano uz rad Institucije ili sudjelovanje u radu povjerenstava Institucije.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose
se jednako na muske i zenske osobe.

Clanak 3.

Nacin i postupak izdavanja, te obracun putnog naloga za sluZbeno putovanje odreduje se kako
slijedi:



ofuoaoynd

1190 uawnyop
fouazo|iud pwaud 2A0¥s044 DADUNIDUGO -

pfuoaoind
bouaqzn|s owip4nzad 0 2252[Az)
ouawsid pl|Ap4sps ('|s | pyuzoaaliud

nfupaoynd wouagzn|s

Bouaqgzn|s ps pyipJACd 24J0¥) pfubAoind DAOYSOJ4 UNQDUGO pbojou bouynd unouqp b
> ou o1q 2l 1oy yuajsodoz =
po upp 12244 2l 1uspy (o vz nugaJiod nl1oo4uawnyop 2zojiud -
(1'qowo4hD 1UQOSO 0145140
al oxp ‘pjIfouq alupys ousuapz ) oujaod
‘o3 40uA0d | DYspjod 2walluA | wnjop)
pbojou bouynd paojalip a2fuoaofundod -
db 6 d nbif’ r
pluoaosnd bouaqzn|s , pbojou yiugnd nbifuy n alfnsidn il R T — .
aMud uop 19244 2Musoy o | 2s 14s1 0 ‘M2 ourba alnsidiod bojpu upng
paalyozobojpaliud pbojou bouynd alubabpz) vz pgpaJdU —r afuonoynd ouaqzn|s
pfuowiudoz pubp 2s 2[pp woup|d wiysliouout) s npopys vz pAa(ypz /obojpaliud 2
nfox pqoso 11 [[24puADy
po upp 12244 2[1uspy DN n 1 uopApudo Aaflyyoz/bojpaliud af oxy afubujowzoy |
bouapaupou
IS 1 wobn|sn oupausodau borobalu
, ) 1U2paJpou
au1pob woxaliy oz A2(}yoz ‘aliouaua juoy 'ofubAbguADsn ousoupo 'py1ua|sodpz 1
oupaJsodau/yiua|sodoz
Bouanuts wouboud | pIwADI1Ud ‘A1ZOg nal4yoz/bojpaliud
uosid 1)1 luawsn
fouq

%oy

590 ety

" | wpay




n4ojdsi bz paalyyoz
ofupwiudoz puop po
uop 142s2p1d4 2l 1usoy o

obojou yiugnd
1zifuy n pbojou bouynd ofubuijuapira
1poJ ny1uloy bojou wipnd ofjAoysop -

6ojou jupnd puipiai -

D 1ua|sodbz unJou
ou nbojou wound od aa0xso4} 2lnJp|ds) -

sidjod pu
nf|24ouAbd alop bojou ugnd 14punouqgo -

pbojou bouynd boypunouqo nualfroud
NY 214DW24DW | NU|DW.J0 S 1poAoud -

DALSpoAouUn 20U [|241pOA

nbojou wouynd od pAOYSOU
DJD|dS! | DUNLDPIAYIT

"UN2DJGO DU NAJSPOAOUN JDU
ofuoaipaf|soud zaq 'pbojou yiuynd
al1ouapiaa plubaiunzo 1pou nyuloy

p20JA bojpu uind ualundod ooy 24

‘p4nd s n2salAz| n 1poAbuU 0} 31uz|sodpz

ppo4 ‘DfubAosnd 1A0% S0} 1|D4SDU NSIU
nbojou wouynd woual|aoisodsn od oxp -

OA4SPOAOUNIDJ N DWIZO|1ud
s bojou 1uynd 14punouqo 2fnpaljsoud -

wosidiod wifoas Bojou 1ugnd paoualao -




Evidentiranje obracuna - Evidentiranje u Knjizi putnih naloga Najkasnije dva dana od

6. putnog naloga u Knjizi Tajnik dana isplate troskova po

putnih naloga - Vraéanje u Racunovodstvo na knjizenje putnom nalogu

Najkasnije dva dana od
Knjizenje troskova po Voditel; Knjizenje troskova po putnom nalogu u | dana evidentiranja
putnom nalogu ra€unovodstva Glavnoj knjizi obracuna punog naloga u
Knjizi putnih naloga

Clanak 4.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja, a objavit ée se na oglasnoj ploéi Skole.
KLASA: 401-05/19-01/01

URBROJ: 2182/1-12-1-5-19-1

Unesi¢, 30. listopada 2019.
Ravnatelj:

Zivko Bula \

3.



